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REUNION INFORMATIQUE 15/09/12 — Utilisation Messagerie « Webmail 2 »

1) Préambule : Pourquoi I’utilisation d’une messagerie commune ?

Voila plus d’une dizaine d’année, lorsque j’avais émis le souhait de travailler 1’intermédiaire
de messagerie électronique, petit a petit, I’ensemble des clubs ont adopté ce systéme poussé
¢galement par I’avancée dans notre quotidien des nouvelles technologies. A ce jour plus
aucune correspondance est faite par voie postale, I’informatique est donc présent dans le
quotidien de la gestion de nos disciplines tant sur ’aspect administratif que sportif avec
I’arrivée voici maintenant quelques saisons de « gestion concours ».

Lors de la mise en place en début de saison du nouveau site internet du comité qui représente
notre vitrine désormais, nous avons fait I’acquisition d’un nom de domaine et d’un réseau
permettant de couvrir de nombreuses adresses mails du type « @petanquejp35.fr ». 1l s’agit
d’un abonnement annuel pris en charge par le comité départemental via I’intermédiaire de son
site internet dont nous faisons profiter les clubs gratuitement pour 1’aspect messagerie.

Nous avons pris cette décision car nous nous sommes apercus que chacun, que ce soit vous les
clubs, les membres du comité départemental avons tous des carnets d’adresses différents et
que par conséquent nous ne sommes plus certains que les informations que nous diffusons
parviennent aux bons interlocuteurs. Pour rappel, a notre niveau, toute les informations,
qu’elles concernent les jeunes — Vétérans — féminines et autres sujets d’ordres généraux
doivent parvenir aux Présidents des clubs, libre ensuite aux Présidents de diffuser les
informations aux interlocuteurs de leurs choix.

Les avantages de 1’'utilisation de cette messagerie

+ Une adresse unique par clubs pouvant étre consulté par plusieurs membres d’un méme
club (conseil : faire en sorte que celle-ci soit consultée uniquement par Président,
Secrétaire, Trésorier)

+ Un carnet d’adresse identique pour tous et qui est partagé. La mise a jour des carnets
d’adresse se fait a partir d’une adresse et se répercutera automatiquement sur vos
adresses sans que vous le remarquiez. De ce fait, nous aurons systématiquement nos
carnets a jour. Il vous sera aussi possible d’ajouter d’autres contacts propres a vos
boites (ex : joueurs) sans pour autant que ces contacts ne soient partages.

+ Une interface commune a chaque boite qui aura I’avantage d’éviter des problémes de
compatibilité comme nous avons pu le constater (fichiers que vous n’arriviez pas a

ouvrir par exemple)

+ L’utilisation d’un agenda qui pourra éventuellement étre utilisé si vous le souhaitez et
gque vous pourrez partager ou non.

+ Une assistance mail a distance sur les problémes que vous pouvez rencontrer.
+ La création de dossier pour classer vos mails pour une meilleure recherche ou un suivi

+ Une « professionnalisation » de nos disciplines que nous mettons en place dans le but
d’éviter d’utiliser nos messageries personnelles, a ce sujet nous pourrons étendre cette



mise en place aux arbitres et éducateurs par exemple, nous en discuterons en fin de
réunion.

Les inconvénients majeurs de la messagerie

+ Une présentation de messagerie qui n’est pas familiére, il faut un temps d’adaptation

+ L’absence d’alerte vous prévenant que vous avez recu un mail, c’est pourquoi il
convient de consulter cette boite réguliérement

+ Une connexion internet systématique pour avoir acces a votre messagerie

Ce systéme n’est donc pas parfait, mais il est régulicrement évolutif, I’assistance travaillant
sur son amelioration au quotidien, d’ou I’importance de faire remonter des informations
nécessaire a son évolution.

Néanmoins, cette messagerie nous permettra de mieux fonctionner et d’harmoniser nos flux
d’informations et dorénavant nous communiquerons uniquement sur cette adresse. Soyez
d’ores et déja vigilant, cela commencera trés prochainement avec le calendrier 2013.

Pour les plus expérimentés, cette interface est transposable vers des logiciels de messageries
classiques et peut se synchroniser sur des mobiles de type Iphone ou Android. Il existe des
modules dans 1’aide permettant de réaliser ces opérations. Il ne s’agit pas du sujet aujourd’hui,
nous pourrons y revenir ultérieurement si certains d’entre vous le désire. Nous allons
essentiellement nous concentrer sur I’utilisation de I’interface Webmail 2.

Dernier conseil en préambule, comme pour I’ensemble des programmes informatiques quel
qu’il soit, il ne faut pas hésiter a étre curieux et de par vous-méme chercher tout ce cette
messagerie peut offrir, pour moi-méme, nous avons toujours des choses a découvrir !



ID) L’interface adresse (https://webmail2.infomaniak.com/login

£} Bienvenue - Duvrir une session - Mozilla Firefox

Eichisr Edition  Affichage Historique Marque-pages Ckils r

| L __i Bienwenue - Quvrir une session I -~ |

6 B https: ) fwebmailz.infomaniak, com)login b <

Conseil : Enregistrer cette page dans vos
favoris pour ne pas avoir a retapé cette
adresse a chaque connexion

Quvrir une session

E-mail compte utilisateur

Renseigner 1’adresse mail J'ai oublié mon mail de connexion
et le mot de passe

J'ai oublié mon mot de passe

I Garder ma session ouverte pendant 15 jours

Valider par connexion
—l Connexion

B Créer un cornpte Webrmail2

- _ - -
rf.\ sAncienne version du Webmail
e =

Remarque : I’interface est accessible peu importe le navigateur internet utilisé (google chrome
— internet explorer — mozilla...)

111 Présentation du portail de messagerie
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A) Barre de haut de page en noir

1) Adresse compléte de la messagerie (a.pascual @petanquejp35.1r)
2) Contacts => carnets d’adresse (acces gratuit)
3) Agenda => gestion de I’agenda (accés gratuit)
4) SMS => transmettre des SMS via le logiciel de messagerie (accés payant — non conseillé)
5) Nom de messagerie => paramétres de la messagerie (gratuit — informations paramétrées a utiliser
rarement)
6) Aide => (gratuite) a utiliser sur I’utilisation par théme parfois accompagnée de vidéos de démonstration
7) Scarabé => assistance par mail a distance pour poser une question
Bouton rouge => se déconnecter de la messagerie

B) Deuxiéme barre

1) Nouveau message => écrire un mail

2) Fléche bleue => sert a actualiser votre page centrale (le faire réguliérement)

3) Rechercher => a utiliser pour rechercher un mail précis (le mieux étant de classer les mails)
4) Répondre => répondre a un mail regu

5) Transférer => transférer a un autre contact un mail regu

6) Supprimer => supprimer un mail et I’envoyer dans la corbeille

C) Carré de gauche

1) Boite de réception => message regu et lorsque un chiffre est indiqué cela indique le nombre de
messages non lus

2) Brouillon => message commencé mais non terminé permet de sauvegarder un message pour le
reprendre plus tard

3) Messages envoyés => ensemble des messages envoyés a partir de la boite

4) Spam => mails interceptés qui polluent votre boite (exemple mails publicitaires)

5) Corbeille => mails mis dans la corbeille (qui n’ont pas encore totalement disparu de la boite, pour se
faire il faut vider la corbeille (une suppression automatique est effectuée tous les 15 jrs)

D ) Carré du bas

Dossiers => concerne tous les dossiers mis en place pour classer les mails regus ou envoyés. Cela sert
d’archivage et facilite la recherche de mails précis.

V) Contacts — Carnet d’adresse

Cette fonction va vous permettre d’enregistrer des adresses mails . Il convient de distinguer d’ores et déja la
notion de « MES CONTACTS » et la notion de « CONTACTS PARTAGES »

% | W NS WEDMalls, INFOMAnIaK, com) contact#F U = | |‘," L0ogie s | m
webmail2 o asmri@petanguejps:
&P Nouveau contact Rechercher Déplacer | Copier j Supprimer < ImporterExporter Synchronisation
S Tous les contacts (56) r Nom complet
Mes contacts Aucun contact

E Mon carnet d'adress...
Contacts sans groupe
Fréquemment utilisés

Contacts partagés +

2 Tous

E2l Clubs CD35 - 81

2 Clubs CD35 - 52

E-] Membres €D35

Concernant la partie « CONTACTS PARTAGES », elle ne doit pas vous servir, elle est directement mise a jour
par D’adresse mail générale du réseau webmaster@petanquejp35.fr. C’est a ce niveau que 1’on y retrouve
I’ensemble des adresses clubs classés par secteur ainsi que les adresses des membres du CD35.

Ceci étant, tous vos autres contacts seront donc a enregistrer dans la partie « MES CONTACTS ». Comme
’autre partie il est conseillé de créer des groupes de contacts, voir exemple (fleches rouges).
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&) webmail 2 - Contacts - Mozilla Firefox
Fichizr Edtion  Affichage Historique  Marque-pages  Outils 7
| £ webmail 2 - Contacts | + |
é @ hitps:f fwebmalz. infomaniak, com/contact#0, 147711 add c "‘l" Google ,|
webmail2
&F Nouveau contact Rechercher 4+ Déplacer / Copier j Supprimer 4 Importer/Exporter Synchronisation
M Tous les contacts (99) r Nom complet
o Enregistrer # Annuler
Mes contacts = Aucun contact
E [i] Gkt —l
—
= o =l Meis =l Annge RR=S
Frequermment utilisés
Contacts partagés +
2 Tous
E] Clubs CD35 - $1
E2l Clubs D35 -2
E-] Membres CD35
E Clubs Ad.actuelles Ema"(s)
Persannel j
0 Uter UNE 2dresse
Téléphone(s)
Fersonnel j
| OUtEr UN télEphane

¥%) webmail 2 - Contacts - Mozilla Firefox
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| E;Webmawl 2 - Conkacts |T|
6 & hitps:fwebmalz. infomaniak, com/contact#0/ 1477111198474 [ '-.' ~ Google j| E B
webmail2 d WEBMASTER Site CD35 n 1%
& Nouveau contact Fechercher | =% Déplacer | Copier ]j Supprimer < Importer Exporter Synchronisation
M Tous les contacts (100) I Hom complet

Paul DURAND
MHé(e) le Lundi 5 aoiit 1985

IMes contacts ~ i Paul DURAND

E Man camet d'adress... <] Ecrire un mail |# Modifier ﬁ] Supprimer
Licenciés du clubs
Groupe(s) de contacts de Mon camet dadresses
Contacts sans groupe

Fréquermement utilisés M Licenciés du clubs
Contacts partagés +
& Tous Email{s)
E Clubs CD35 - §1 Personnel paul durandi@wanadoo. fr
E=| Clubs CD35 - 52 Professionnel p.durand@petanguedurnonde. com
E-] Membres CD35
E-] Clubs Ad.actuelles Téléphone(s)

Principal 05 54 85 B3 25

Faire de méme pour créer votre autres contacts, vous pouvez également créer autant de dossier que nécessaires,
nous retrouverons ces dossiers lorsque vous y écrirez un mail pour sélectionner les contacts voulus.

En cas d’erreur il est toujours possible de modifier un contact ou de le supprimer ou de le déplacer vers un autre
groupe de correspondance... Des boutons spécifiques sont a votre disposition



V) Ecrire un e-mail

¥ Webmail 2 - Mails - webmaster@petanquejp35.fr - Mozilla Firefox
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& 'l = Google
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o webmaste

& Nouveau message Fechercher %= Répondre Transférer il supprimer Deplacervers [Z]| | Autres actions = 4= =p
r Afficher Tous | Mon lus | Suivis  Trier par ~ Date | Sujet | Expéditeur
(= Brouillons [ Anthony PASCUAL - Président Dé.. Adresses Messageries 1109720
g Messages envoyés - Michel BECEL - Secteur 1 CD35 Calendrier 2013 78.2 KB 05/09/20
g Spam [ Gilbert PROYVOST - Secrétaire ... Convocation réunion du comité du 10/09/2012 a7.1 KB 02/09/20
[ Corbeille r Joseph DERENMES - Président CD 3...  Pré-calendrier 2013 bis 39.1 KB 01/09/20
Diossiers r Jogeph DEREMNNES - Président CD 3... Projet de calendrier 2013 010920
r a.pascual@petanguejpds.fr Irvitation au carnet d'adresses partagé "Adresses actuelles... 18/06/20
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r no-reply@infomaniak. com Création de compte webmail2 10/05/20
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¥2) webmail 2 - Mails - webmaster@petanquejp35.fr - Mozilla Firefox
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6 & hikps:fwebmalz. infomariak, commalicompose L& """ Google . | &
webmail2 WEBMASTER Site CD35 n 1
% Nouveau message [¥] L= Emvoyer |:| Enregistrer # Annuler
() Boite de réception
— . De  Defaultwehmaster@petanquejp3a fr ;I ? Afficher champs Cc & Cei
(= Brouillons
[y Messages envoyés A 1
L Spam Sujet 3 4
Z| Corbeille 1 ’ ’ ’ ) . ’ )
= Joindre un ou plusieurs fichiers Glisser / déposer vos fichiers ici (251 .
) ) Texte simple  Options avancées
Dossiers v 5 6
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1) Destinataires du Message : cliquer sur le A pour récupérer 1’ensemble du répertoire de la boite mail enregistré,
la fenétre ci aprés s’affiche

De  Defaultwebmaster@petanqueipds.ir = #

Sélectionner dans mes contacts =

Rechercher dans tous mes contacts i o

=

Fechercher un contact
”

Fréquemment utilisé Ll

Frequemment ufi
Tous
Confacts
Mon carnet d'adresses
—Licenciés du clubs
Contacls parlagas
Clubs CD35-31
Clubs CD36-52
Mermbres CD35

Vous retrouvez a ce niveau deux parties 1’une se nomme contacts (il s’agit de vos contacts) et I’autre se nomme
contacts partagés (il s’agit des contacts de I’ensemble des clubs du départements et des membres du CD35. Dans
cet exemple on va envoyer un mail a I’ensemble des clubs du secteur 1.



Sélectionner dans mes contacts

Rechercher dans tous mes contacts

Fechercher un contact

Frequemment utilisé LI

Fréquemment utilisé
Tous
Confacls
tdon camet d'adresses
— Licenciés du clubs
Contacis paiages
Clubs CD35-51
Clubs CD35-32
tMembres CD35
Clubs Ad.actuelles

& AT % TIITUTET

On obtient

Sélectionner dans mes contacts

Rechercher dans tous mes contacts

Fiechercher un contact

Clubs CD35 - 1 =l
Sélec 21 e-mailis)
T Boule d'or Renres houle.or@petanouejp3s fr il
r Municipaux Rennes asmri@gpetanguep3a.fr
[T Amicale Ouest Petangue AOP anppetanguejp3s
T Rennes Aristes Associes aassocies@petanguejp3a LI

Yotre sélection : 0 e-mail(s)

o valider # annuler

~——

Cliquer sur tous puis valider. Si toutefois il fallait envoyer un mail qu’a certains clubs se déplacer dans la liste
cocher le club voulu puis faire valider. De la méme maniere changer le répertoire si toutefois vous deviez écrire
a un club du secteur 1 puis un du secteur 2 ou a un membre du CD 35. Et si enfin vous devez envoyer un mail a
tous prendre le répertoire tous mes contact et cliquer sur tous. Revenons a ’exemple vous obtenez :

¥%) webmail 2 - Mails - webmaster@petanquejp35.fr - Mozilla Firefox
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a.associes@petanquejp3s.fr#  lhermitage@petanquejp3s.fr #  bourg.des.comptes@petanquejp3s.fr*
Lo Spam breteil@petanquejp3s.fr #  la.chapelle. fotz@petanqueip3s.frx  laille@petanguejp3s fr %
;_ Corbeille | A, strmeen@petanguejp3s.fr % montauban@petanquejp3s fr ¥ montfort@petanqueip3s frox
Diossiers = romille@petangquejp3s fr #  stjacques@petanquejp3S.fr*  chavagne@petangquejp3s.fr #
st.gilles@petangqueip3s.fr x| messac@petanguejp3s.fr*x  pace@petanqueip3s.frx

redon@petanquejp3s.fr ¥ wezin@petanguejp3s .fr %
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2) Afficher champs Cc & Cci : cette option permet d’afficher une ligne « Cc » pour mettre des contacts en copie
de votre message et « Cci » pour copie caché (cela veut dire que I’interlocuteur principal ne sait pas qu’un autre
contact a également ce message, c’est assez mal vu d’utiliser cette fonction dans le langage informatique).
Procéder de la méme maniére que précédemment pour aller chercher les contacts dans le répertoire.

webmail2 WEBMASTER Site: CD35

g Nouveau message [¥] ) Ervoyer [=] Enregistrer & Annuler Brouillon enregistre a 16h17

(=) Boite de réception

2 Broullons De Default webmaster@petanguejp3s fr ;I Afficher champs Cc & Cci
[ Messages envoyés boule.or@petanqueip35.fr ¥ asmr@petangueip3S.fr ¥ sop@petangueip3s.frx
a.associes@petanqueijp3s.fr | lhermitage@petanquejp3s.fr ¥ bourg.des.comptes@petanquejp3s.fr %
b Spam breteil@petanquejp3s.fr #  la.chapelle fotz@petanquejp3s.fr # | laille@petanquejp3s.fr %
; Corbeille i A st.meen@petangueip35.fr % montauban@petangueip3S.fr ¥ montfort@petanquejp3s fr %
Diossiers = romille@petanquejp3s.fr ®  stjacques@petanquejp3S.fr % chavagne@petanguejp3s.fr »

st.gilles@petanquep35.fr ®  messac@petanquejp3s.fr*  pace@petanqueip3s.fr =
redon@petanguejp3s.fr x  vezin@petanguejp3s.fr x

a.djaoui@petanqueip3S.fr ¥ | a.derennes@petanqueip3S.fr ® | a.pascual@petanqueip3s.fr x
g.pignon@petanquejp3s.fr ¥ g.provost@petanguejp3s.fr ¥ jo.papin@petanquejp3s.fr %
Cc  jp.bechu@petanquejp3S.fr % jp.thellier@petanguejp3s.fr #  j.derennes@petanquejp3s.fr »

m.becel@petanguejp3s fr ¥ n.lecoz@petangueip3S.fr®  rhuault@petanguejp3s.frx  cd3S@petangue.fr x
webrmaster@petanquejp3s . fr %

CCi
Sujet

Joindre un ou plusieurs fichiers Glisser £ déposer vos fichiers ici (25mo . . .
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3) Sujet : Espace ou I’on saisi le sujet du mail qui doit étre suffisamment court mais précis
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De  Defaultwebmaster@petanquejp35 fr [=] Afficher champs Cc & Cei
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n

CCi

gt  Reunion Informatique 15 Septembre 2012
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B I U Police

sille A @QNE@E===n»

' [@HTML

4) la notion « d’option avancée » permet de demander un accusé de réception de lecture si vous le désirez puis
permet également de définir un degré d’importance a votre message.



(=7 Boite de réception

De Defaultwebmaster@petanquejp35fr [=] Afficher champs Cc & Cci
(=) Brouillons
[ Messages envoyés boule.or@petanquejp3s.fr % | | asmr@petanquejp3s.fr ¥ | aop@petanquejp35.fr ¥ | a.associes@petanquejp3s.fr ¥ | lhermitage@petanquejp3s.fr x
bourg.des.comptes@petanquejp3s.fr x| bretsil@petanqueip3s.fr x| la.chapelle.fotz@petanqueip3s.fr % | | laille@petanqueip3s.fr x
g Spam

A | st.meen@petanguejp3s.fr *  mentauban@petanquejp3s.fr ¥ | mentfort@petangueip3s.fr ¥ | romille@petanquejp3s.ir % | st.jacques@petanguejp3s.fr %
iCurheilla chavagne@petanquejp35.fr x  st.gilles@petanquejp35.fr x | | messac@petanquejp3s.fr x

pace@petanquejp35.fr x | | redon@petanquejp3s.fr x
Dossiers ™ vezin@petanquejp35.fr

a.djacui@petanquejp35.fr ¥ | a.derennes@petanquejp3s.fr % | a.pascual@petanquejp3s.fr x| | g.pignon@petanqueip3s.fr x| g.provost@petanquejp3s.fr %
Cc | | jc.papin@petanqueip3s.fr % | | jp.bechu@petanqueip3s.fr x | | jp.thellier@petanqueip3s.frx  j.derennes@petanquejp3s.frx | m.becel@petanqueip3s.fr x

n.lecoz@petanguejp35.fr ¥ | r.huault@petanquejp35.fr ® | cd35@petanque.fr % | | webmaster@petanquejp3s.fr %

n

CCi

Sujet  Reunion Informatique 15 Septembre 2012

Burs fichiers Glisser / deposer vos Te

Texte simple  Options avancées

Demander un accusé de réception Priorité - normale E‘ éen de 'ouest (iso-8853-1) E‘

Priorité - normale

' EHTML

5) L’option joindre un ou plusieurs fichiers permet justement de joindre votre ou vos fichiers ou photos a vos
destinataires. Il vous suffit de respecter la procédure suivante :

£2) Webmail 2 - Mails - webmaster@petanquejp35.fr - Morilla Firefox

(- @ https://webmail2.infomaniak.com/mail/compose

@) " Bonjoura Tous,enrais™ @ Go T

£ Webmail 2 - Mails - webmaster@petang... | +

e

Radio @ Games 'ta.'ﬁ v@.lomﬂhilknm 9 Trouvez I'amour @ Films gratuits @ Grand Fantasia g

webmail2 master@petanquejp3s.fr [ - Contacts  Agenda WEBMASTER Site CD35 n % @ Aide
4 Houveau message (3] (4] Envoyer \] Sauvegarde #® Annuler Brouillon enregistre a 21h25

7/ Boite de réception A st.meen@petanqueip3s.fr* | montauban@petanqueip3s.fr % | montfort@petanqueip3s.fr #  romille@petanqueip3s.fr % st.ijacques@petanqueip3s.fr x

& Brouillons chavagne@petanquejp3s.fr x| | st.gilles@petanquejp35.fr # | | messac@petanquejp35.fr ® | | pace@petanquejp3s.fr % | | redon@petanquejp3s.fr

vezin@petanqueip3s.fr x
(4 Messages envoyés

[ Spam a.djsoui@petanquejp35.fr x | a.derennes@petanquejp35.fr ¥ | a.pascual@petanquejp35.fr ® | g.pignon@petanguejp35.fr % | g.provost@petangueip3s.fr % -
_ ’ Cc  jc.papin@petanguejp3s.fr x| jp.bechu@petangui -
2| Corbeille @ ouvrir
= n.lecoz@petanquejp3s.fr x| | r.huault@petanquejf —
+ . « documents techniques b - [+ 2|
Dossiers Lk q 7

Liens favoris Nom Date de modification  Type Taille »

I Documents réglements divers ‘ |
. = Affiche cht 35 de tir 2012

@ Modifié récemment =

o z e revent Prioiité ] Affiche cht 35 de tir 2012

emander un accusé de réception riorité - nor| %G| éce... = .
] Emplacements réce.. | o athiche Etape Cht du Monde Rennes

51U o M Bureau i) Affiche Etape Cht du Monde Rennes E
2| 1% Ordinateur [ Affiche Etape Cht du Mende Rennes V2 |

B/ Images i) Affiche Etape Cht du Mondle Rennes V2
B Musique 11 Afiliation

Recherches T Affilistion
Public Affiliation club0001
Affiliation club0002
71 Banderole CD35
+1| Banderole CD35
Dossiers A ]Bon de commande Articles SAOS

Nom du fichier - | v [Tous lesfichiers (*) -

Le fait de cliquer sur I’option joindre ou plusieurs fichiers vous ouvre une nouvelle fenétre ou vous retrouverez
I’ensemble des fichiers et ou images stockés sur votre ordinateur. Il vous suffira alors de choisir le fichier voulu
puis faire « ouvrir » afin que le fichier choisi soit joint & votre message.

i Nouveau message [¥] (2] Envoyer [E sauvegarde 3% Annuler Brouillen enregistre a 21h25
(-7 Boite de réception A | st.meen@petanquejp35.fr x | montauban@petan i i
Quvrir @
Brouillons chavagne@petanquejp35.fr x| st.gilles@petanqud @
= —~—
vezin@petanquejp3s.fr x

TS [ 1 « documents techniques »

g/ Messages envoyés

[ Spam a.djacui@petanquejp3s.fr ¥ a.derennes@petang|
Cc | | jc.papin@petanqueip3s.fr % | | jp.bechu@petanque]

CCi Meodifié récemment

& Corbeille A ticns fovoris Nom Date de modification  Type Taille » o~
= n.lecoz@petanqueip3sfr & r.huauk@petanqueipl meelements divers =|
Documents L
Dossiers s || Affiche cht 35 de tir 2012
e

Emplacements réce... | = Attiche Etape Cht du Monde Rennes

Bureau ¥ Affiche Etape Cht du Monde Rennes

Sujet  Reunion Informatique 15 Septembre 2012

Ordinateur =
& Joindre un ou plusieurs fichiers Glisser / déposer vos =] Affiche Etape Cht du Monde Rennes V2
B Images El] Affiche Etape Cht du Monde Rennes V2
. : . M ] Affiliati
Demander un accusé de réception Priorité : norn] B Musique ] Affiliation
P Recherches L Affiliation
Taille Public Affiliation club0001 =
B r u aille A 5 §
= v Affiliation club0002 B

“iBanderole CD35
“J|Banderole CD35
Dossiers ~ | “1Bon de commande Articles SA0S

Jichier : Affiche cht 35 de tir 2012

Nom

Annuler




) Webmail 2 - Mails - webmaster@petanquejp35.fr - Mozilla Firefox
Fichier_Edition _Affichage Historique Outils 2

(- i https://webmail2.infomaniak.com/mail/compose <

l' Google i A

@) " RN - B a |
@ - Bl - O G €2 @ redio @ Games (Ei] - @aoverMainenan 2 speed UpyourPe! (&) Fims gratuits

K4 Webmail 2 - Mails - webmaster@petang... | +

webmail2 webmaster@petanquej ( Contacts ~ Agenda  SWMS  Anthony PASCUAL Bs}

oF Nouveau message (5] g Envoyer \j Sauvegarde ® Annuler Brouillon enregistre a 21h38

(5 Bolte de réception o

De Default webmaster@petanguejp35.fr El Afficher champs Cc & Cci
(=) Brouillons
(4 Messages envayés boule.or@petanquejp3s5.fr | asmr@petanquejp35.fr x | acp@petanquejp3s.fr x | a.associes@petanquejp3s.fr x| Ihermitage@petanquejp3s.fr %
S bourg.des.comptes@petanquejp35.fr x| | breteil@petanqueip3s.fr % | | la.chapelle.fgtz@petanqueip3s.fr % | | laille@petanqueip3s.fr %
am
cesp A || st.meen@petanquejp35.fr ® | montauban@petanquejp35.fr ¥ | | montfort@petanquejp3S.fr ¥ | romille@petanquejp3s.fr % | | st.jacques@petanquejp3s.fr x
[ Corbeille chavagne@petanqueip35.fr % | st.gilles@petanqueip35.fr % | messac@petanquejp35.fr % | | pace@petanqueip35.fr % | redon@petanquejp3s.fr %
Dossiers = vezin@petanquejp35.fr %
a.djacui@petanquejp35.fr x | a.derennes@petanquejp35.fr x | a.pascual@petanquejp3s.fr % | | g.pignon@petanquejp35.fr % | | g.provest@petanquejp35.fr x
Cc | jc.papin@petanqueip3s.fr x| jp.bechu@petanquejp3s.fr x | jp.thellier@petanquejp3s.frx  j.derennes@petanquejp3s.fr x| | m.becel@petanquejpas.fr x
n.lecoz@petanquejp35.fr ¥ | r.huault@petanquejp35.fr x| | cd35@petanque.fr % | | webmaster@petanquejp35.fr % E
CCi
Sujet  Reunion Informatique 15 Septembre 2012
Texte simple  Options avancées
Européen de l'ouest (iso-8859-1) El
” 2 [ HTML L
javascript:; -

6-7-8) A ce niveau vous pouvez rédiger votre message, il vous sera alors possible de center votre message ou
bien de changer la taille de la police ou de I’écriture, d’y inclure des smileys, un lien internet vers un autre site
entre autres. ...l vous suffira ensuite de cliquer sur envoyer pour transmettre définitivement votre message a vos
destinataires !

) Webmail 2 - Mails - webmaster@petanquejp33.fr - Moxzilla Firefox
Fichier Edition  Affichage Historique Outils 2

(' i https://webmail2.infomaniak.com/mail/compose c "‘l"Guugfs yel #

o) - T e v En - X [+
@ -{ w El- ©® G €2) © radio (3 cames (F&] - ()joverMaintznan 42 Speed Up your PC! Films gratuits

£ Webmail 2 - Mails - webmaster@petang...

webmail2 webmaster@petanqueip35 fr (+3) [ - Contacts Agenda SMS  Anthony PASCUAL E-x(-

il Nouveau message (+] Enreqgistrer ® Annuler Brouillon enregistre a 21h41

(=) Bolte de réception

Default webmaster@petanqueip35 fr E| Afficher champs Cc & Cci
(= Brouillons

Messages envoyés boule.or@petanqueip3s.fr | | asmr@petanqueip3s.frx  sop@petanqueip3s.frx | a.associes@petanqueipds.frx | Ihermitsge@petanqueip3s.fr x

bourg.des.comptes@petanquejp35.fr % | breteil@petanguejp35.fr ¥ | la.chapelle.fgtz@petanquejp35.fr % | | laille@petanquejp35.fr %

Spam
“eop A st.meen@petanquejp35.frx | montauban@petanqueip3s.frx | montfort@petanqueip3s.fr x | romille@petanquejp3s.fr x | st.jacques@petanqueip3s.fr x
| Corbeille chavagne@petanquejp35.fr % | st.gilles@petanquejp35.fr ¥ | messac@petanguejp35.fr ¥ | pace@petanquejp35.fr ¥ | redon@petanguejp3s.fr
Dossiers = vezin@petanqueip3s.fr %

Sujet  Reunion Informatique 15 Septembre 2012
' Joindre un ou plusieurs fichiers Glisser / déposer vos fichiers ici (25mo maximum) Texte simple  Options avancées

Affiche cht 35 de tir 2012 jpg (324 Ko) # Supprimer

Demander un accusé de réception Priorité : normale E‘ Européen de I'ouest (iso-8859-1)

Bonjour & tous,

=T

Merdi de bien vouloir diffuser cette affiche & l'ensemble de vos adhérents pour le championnat de tir de prédsion. Cette affiche concerne :

1. les Masculins
2. les Féminines

« ces championnats se dérouleront a Laillé les 27 et 28 octobre & I'occasion de 'inauguration de leur boulodrome =

Pour plus d'informations n'hésitez pas a vous rendre sur le site internet du Comité 3 I'adresse ci aprés : http://petanquejp35.fr/

Bonne réception
votre wi

o) T B oGo v 2 » % [

D Connexion...

webmail2 S B - ontacts Agenda SMS  Anthony PASCUAL ﬂ &
&k Nouveau message [] % Envoyer \:[ Enregistrer 8 Annuler

(=) Boite de réception

& Brouillons De Defaultwebmaster@petanquejp35.fr Afficher champs Cc & Cci
[55) Messages envoyés A | Anthony PASCUAL a.pascual@petanquejp3s.fr »
B Spam Sujet  Reunion Informatique 15 Septembre 2012

2 Corbeille 2 aindre un ou lusieurs fichiers Glisser / dénaser vos fichiars ici (26mn maximium) Texte simnle  Ontions avancées



VI ) Réception d’un e- mail

Je souhaite consulter ma boite pour savoir si je regois un e-mail, il me suffit de cliquer sur boite de réception
pour regarder I’arrivée d’éventuels nouveaux messages qui seront automatiquement mis en gras s’ils ne sont pas
lus.

£ Webmail 2 - Mails - a pascual@petanqu... | +

webmail2 #  apascual@petanqueipdSfr (1) B - Contacts Agenda SMS  Anthony PASCUAL E-x(- DA &~ @

Rechercher 4= Répondre = Transférer il supprimer Déplacer vers., Autres actions o=

Afficher Tous | Non lus | Suivis ferpar— Datel Suails

1 "
< lepmaster _ Reunion Informatique 15 Septembre 2012 ME3KB  Aujourdhyl 2L55>

g/ Messages envoyés ] LEGldirect - vos documents oblig... Dés le 1er salarié, respectez le code du travail Aujourdhui 18:45
Lg Spam | L'Hermitage Atletic Club Pétanqu. . 4= Réunion du samedi 15 Aujourdhui 17:16
; Corbeille ] Anthony PASCUAL procédure informatique 1.2 MB Aujourdhui 16:28
Dossiers + a Video professionnelle lowcost Votre vidéo pour vous différencier de vos concurrents Aujourdhui 15:21
ES Comité 35 il ] Joseph DERENNES - Président CD 3... RE: Evaluation comités 1250 KB Aujourdhui 15:15
(=] Achats Coupes et Trop E‘ =] petitdaniele3435@sfr.fr Re: Mot de passe messagerie Aujourdhui 15:12
[0 Arbitrage L a cdos35 Conférence Sport et Communication 571.7 KB Aujourdhui 13:37
icbos ] gilbert provost Réunion Messageries Aujourdhui 11:56
[ Championnats 35 a Joseph DERENNES - Président CD 3. #= Projet Bilan PJ Dévelop 2009-2012 pour CG 48.0 KB Aujourdhui 11:34

[ Clubs CD 35

On s’apergoit que la boite de réception marque « 1 » pour un message non lu et que ce dernier est en gras en téte
de liste. Le trombone avec une valeur indique que le message comporte une piéce jointe et il suffit de cliquer
dessus pour le consulter dans son intégralité.

@ -| _ B K- © G P O Radio (3 Games (3] - @) Trowvezramou £ speed Upyour PC! (&) Fiims gratuits 2]

Webmail 2 - Mails - a,pascual@petanqu... | +
P petang

webmail2 #  apascual@petanquejp35.fr [ - Contacts Agenda SMS  Anthony PASCUAL u @ Ade
& Nouveau message V) Rechercher 4=~ Répondre = Transférer m Supprimer DéplacerVElS.EI Autres actions G =P
(= Boite de réception << Retourner a |a liste des messages
(2 Brouillons it Reunion Informatique 15 Septembre 2012 B
[/ Messages envoyés
De - Webmaster Site CD35 0L &
Spam =
2| Corbeill 168
1= Corbellle . 1 Fichier ( 446.5 KB ) Tout télécharger
Dossiers * -

L'expéditeur de cet e-mail souhaite recevoir un accusé de réception. Envoyer laccuse
Comité 35 —

[ Achats Coupes et Trop. ‘;

Bonjour & tous,

(5] Arbitrage L
Merd de bien vouloir diffuser cette affiche & l'ensemble de vos adhérents pour le championnat de tir de prédsion. Cette affiche concerne :

Icpos

1. les Masculins
5 Championnats 35 2. les Féminines
i Clubs CD 35 » ces championnats se dérouleront a Laillé les 27 et 28 octobre a I'occasion de ['inauguration de leur boulodrome o
i Congres Pour plus d'informations n'hésitez pas a vous rendre sur le site internet du Comité a I'adresse ci aprés : http://petanquejp35.fr/

Discipline N

- P Bonne réception
[ Jeunes Votre webmaster
[/ Réunion des Présidents Affiche cht 35 de tir 2012.jog

[ Réunions CD35

] Subventions |

4 Fédération Francaise de Pétanque of de Jeu Provengal N ‘ e

Lats (.

Cliquer sur le fichier et le télécharger pour 1’ouvrir

A la phrase I’expéditeur souhaite recevoir un accusé de réception faites « Envoyer I’accusé »

Le petit icobne imprimante vous permet une impression éventuelle de votre message

Le bouton « actions » vous permettra de répondre au message, de le transférer a une autre
personne, de le supprimer, de le considérer comme indésirable (spam)...

Lol ol oR o

Pour revenir a votre écran de départ aprés lecture de votre mail il vous suffira de revenir sur boite de réception.

al@petanqu... | +

#  apascual@petanqu B - Contacl Agenda Anthony PASCUAL u o4
(V) Rechercher Répondre = Transférer ﬁ[ Supprimer Déplacervers. Autres actions E o=
riar par = Date | Sujet | Expéditeur
Sception @0) | [l Webmaster Reunion Infarmatique 15 Septembre 2012 4433 KB Aujourdhui 21-51
=] LEGIdirect - vos documents oblig... Dés le 1er salarié, respectez le code du travail Aujourdhui 18:45
a L'Hermitage Atletic Club Pétanqu . “= Reéunion du samedi 15 Aujourdhui 17-16

Astuce, il est toujours possible de remettre en non lu si vous désirez un message pour cela il suffit de cocher le
message voulu et faire non lu. Idem pour suivre un message dans le temps si vous devez par exemple répondre a
un sujet dans quelques temps, il suffit de cocher la petite étoile en début de message puis cliquer ensuite sur
suivis



VIl ) Créations de Dossiers pour classer ses mails

Bien entendu, au fur et a mesure que vos mails envahissent votre boite, il devient aussi de plus en plus
difficile de s’y retrouver d’autant plus si vous ne supprimez pas vos mails au fur et & mesure ou si vous
souhaitez tout simplement les conserver. Dans ce cas, la création de dossiers est plus que conseillé
pour s’y retrouver sans probléme !

il Bl W @ G WP 1 Kadio () Games () 1Y Iowezramou %7 Speed Upyour PCI ) Hims gratuits 1)

£ Webmail 2 - Mails - webmaster@petang... | +

webmail2 #  webmaster@petanquejp35.fr B - Contacts Agenda SMS  Anthony PASCUAL E -3
il Houveau message [V] Rechercher 4 Répondre % Transférer il supprimer Déplacervers.| Autres actions &5

(=] Boite de réception a Afficher Tous | Mon lus | Suivis ~ Trier par ~ Date | Sujet | Expéditeur

(=) Brouillons a Anthony PASCUAL - Président Dé Adresses Messageries 11/09/2012 14:39

[/ Messages envoyés | Michel BECEL - Secteur 1 CD35 Calendrier 2013 782 KB 05/09/2012 14:14

[ Spam ] Gilbert PROVOST - Secrétaire G.... Convocation réunion du comité du 10/09/2012 571KB 02/09/2012 12:40
a Joseph DERENNES - Président CD 3._. Pré-calendrier 2013 bis 39.1KB 01/09/2012 10:46
a Joseph DERENNES - Président CD 3 Projet de calendrier 2013 01/09/2012 10:44

no-reply@infomaniak com

ascual@petanquerBS.ﬁ
]

=]
]

no-reply@infomaniak com

MAILER-DAEMON@mx1.ovh.net

Invitation au carnet d'adresses partagé "Adresses actuelles...
Bienvenue sur le webmail2
Création de compte webmail2

failure notice

18/06/2012 14:48
10/05/2012 2322
10/05/2012 23:19

22/03/2012 12:16

Le dossier s’ouvre et il vous suffit de le nommer. Il s’agit du plus important car ce nom de dossier
doit étre pertinent pour favoriser vos recherches

|

£ Webmail 2 - Mails - webmaster@petang... | +

ki Ei- Oy wspy

1.9 Kadio | Games (5] ~ (=) Mobile Gratnt

77 Speed Upyour P! \ZJ HImMs gratuns [

webmail2
i Nouveau message [¥] Rechercher 4= Répondre % Tran
(=] Boite de réception o Afficher Tous | Non lus | Suivis Trier par

(=) Brouillons Anthony PASCUAL - Président Dé__

4 Messages envoyés Michel BECEL - Secteur 1 CD35

Gilbert PROVOST - Secrétaire G

g Spam

Joseph DERENNES - Président CD 3.

Dossiers Joseph DERENNES - Président CD 3...

= Anthony Pascual a pascual@petanquejp35.fr
no-reply@infomaniak.com

no-reply@infomaniak com

OO OE@EomoE

MAILER-DAEMON@mx1.ovh.net

#  webmaster@petanquejp3s.fr [ - Contacts Agenda SMS  Anthony PASCUAL ﬂ;::-

sférer j Supprimer Déplacervers Autres actions

Date | Sujet | Expéditeur

Adresses Messageries

Calendrier 2013 782 KB
Convocation réunion du comité du 10/09/2012 57.1KB
Pré-calendrier 2013 bis 391KB

Projet de calendrier 2013

Invitation au carnet d'adresses partagé "Adresses actuelles_.
Bienvenue sur le webmail2

Création de compte webmail2

failure notice

11/09/2012 14:39
05/09/2012 14:14
02/09/2012 12:40
01/09/2012 10-46
01/09/2012 10:44
18/06/2012 14:48
10/05/2012 23:22
10/05/2012 2319

22/03/2012 12:16

Dans cet exemple, nous 1’avons nommé « Anthony Pascual » et le but sera donc de classer I’ensemble
des mails d’Anthony Pascual que vous souhaitez garder dans ce dossier. Par exemple nous allons
classer le message du 11/09/12 de 14H39 qui se nomme adresses messageries. Pour faire cette

opération, il suffit de faire :

1) Cocher le message voulu
2) Déplacer vers ...

3) Choisir « Anthony Pascual » qui correspond au dossier voulu

£ Webmail 2 - Mails - webmaster®@petang... | +

webmail2

webmaster@petanqueip3s.fr [ - Contacts  Agenda  SMS

il Nouveau message (+] Rechercher 4= Répondre

(7 Botte de réception Afficher Tous | Mon lus | Suivis ~ Trier par

[l

(£ Brouillons gnthony PASCUAL - Président Dé...

5§ Messages envoyés Michel BECEL - Secteur 1 CD35

Lg Spam Gilbert PROVOST - Secrétaire G...

:i Corbeille Joseph DERENNES - Président CD 3...
Dossiers + Joseph DERENNES - Président CD 3...

= Anthony Pascual a pascual@petanquejp35.fr
no-reply@infomaniak.com

no-reply@infomaniak com

OoOoDOoGoD oo

MAILER-DAEMON@mx1_ovh_net

= Transférer

Ml Supprimer Autres actions

Déplacervers...
Date | Sujet | Expéditei™s -

o Brouillons

ie

envoyeés
Spam
Calendrier 2013 Corbeille 782 KB
8 57.1KB
Convocation réunion ¢ ‘Anthony Pascual
Pré-calendrier 2013 bis 391KB

Projet de calendrier 2013

Invitation au carnet d'adresses partagé "Adresses actuelles_.
Bienvenue sur le webmail2

Création de compte webmail2

failure notice

Anthony PASCUAL E -3

11/08/2012 14:39
05/09/2012 14:14
02/09/2012 12:40
01/09/2012 10:46
01/09/2012 10:44
18/06/2012 14:48
10/05/2012 23:22
10/05/2012 2319

22/03/2012 12:16

Le message disparaitra alors de I’écran principal et il sera disponible en cliquant simplement dans le
dossier « Anthony Pascual » comme 1’indique les écrans ci apres.



webmail2

&k Nouveau message 15

Rechercher

i

4= Répondre

(=) Boite de réception Afficher Tous | Mon lus | Suivis  Trier par

] Anthony Pascual no-reply@infomaniak com

no-reply@infomaniak.com

(= Brouillons a Michel BECEL - Secteur 1 CD35
g/ Messages envoyés ] Gilbert PROVOST - Secrétaire G...
g Spam ] Joseph DERENNES - Président CD 3.
[Z Corbeille ] Joseph DERENNES - Président CD 3...
Dossiers - ] a pascual@petanquejp35 fr

o

&

sl

MAILER-DAEMON@mx1.ovh.net

£ Webmail 2 - Mails - webmaster@petang... | +

webmail2

‘< Transférer

Date | Sujet | Expéditeur
Calendrier 2013
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